
 

 

 

 مقرر   موعد   در   کشور   کل  بودجه  تفریغ   گزارش   تجمیع  جهت  اجرایی   دستگاههاي   ارسالی  صورتحسابهاي   به  رسیدگی :هدف 

 )ذینفعان (کننده   تامین  ورودیها خروجیها )ذینفعان (مشتري 

  دارایی  اقتصادي و  امور  وزارت  -
  اداره کل تلفیق حسابها و امور بدهی ها -
 معین   خزانه  رئیس  و  مالی  نظارت  معاونت -

 محاسبات   دیوان -
 دستگاهها  مالی  امور  مسئولین  و  ذیحسابان -

 
  صورتحساب رسیدگی شده

 )بودجه   تفریغ (عملکرد  گزارش 
 واخواهی  فرم 

 

 ارسالی   صورتحسابهاي 

 
  اجرایی  دستگاههاي

 ونهادها   موسسات

 

 

 

 

 

 س حسابر  :کنندهتنظیم   گزارشگري بخش عمومی رییس نظارت مالی و   :کنندهتأیید   استان   معین  خزانه  رئیس  و  مالی  نظارت  معاون-:کنندهتصویب  

 :امضاء  :امضاء  :امضاء 

 3 از1صفحه
 :1نسخ تعداد
14/02/1405  تاریخ:

 :3ویرایش

 C٣٠٢٠١ :شناسه کد
 صورتحساب تهیه و اجرایی دستگاههاي نهایی صورتحسابهاي تایید و رسیدگی :فرآیند شناسنامه

 و اصلاحیه مربوطه استان)نهایی(عملکرد
 

 جمهوري اسلامی ایران
 دارایی و اقتصادي امور وزارت

 زنجان استان دارایی و اقتصادي امور کل اداره

 C٣٠٢٠١  :شناسه   کد 

 عمومی بخش حسابداري نظام العملهاي دستور و استانداردها

 سنواتی بودجه قانون

 مواد95-99-101 کشور عمومی محاسبات قانون
 

مسئولین  حسابرس/حسابرسان
 بدهی امور و حسابها تلفیق اداره

 ها
 نهایی صورتحسابهاي بموقع ارسال

 مهلت اتمام از بعد ماه2
 10 عمرانی- تیر 10هزینه(قانونی

 )مهر

 شده رسیدگی صورتحسابهاي نسبت
 صورتحسابها کل به

 روز 60

%100 

 سالانه

 شماره عنوان

 مستندات پایش دوره پذیرش معیار شاخص فرایند صاحب



خزانه  رئیس و مالی نظارت معاون
 استان معین

جهت  دستگاه به واخواهی موارد اعلام
 رفع موارد مذکور

به  ارسال و آن وتایید صورتحساب دریافت
 گروه رئیس

 فرمهاي و صورتحساب ارسال و دریافت

 ها بدهی امور و حسابها تلفیق دارها رئیس
 ها بدهی امور و حسابها تلفیق دارها مسئول حسابرس

 ارسالی صورتحساب
 ارسالی صورتحساب

 
 مرکز به بودجه تفریغ

   
 

 

   
 دارد؟  واخواهی   موارد  آیا 

A 

B 

 انتظار 

 

 
 
 

 
B 

 
 
 
 

 
 انتظار 

  بلی 

 
 دارد؟   واخواهی  موارد  آیا 

 

 

 
 پایان 

 
 

 

 
تایید   مورد   ارسالی  موارد  آیا

 است؟ 
c 

 

 

 

 س حسابر  :کننده  تنظیم  رییس نظارت مالی و گزارشگري بخش عمومی   :کننده  تأیید  استان   معین  خزانه  رئیس  و  مالی  نظارت  معاون  :کنندهتصویب  

 3 از2صفحه
 :1نسخ تعداد

 تاریخ:1397/05/25
 :3ویرایش

 C٣٠٢٠١ :شناسه کد

 صورتحساب تهیه و اجرایی دستگاههاي نهایی صورتحسابهاي تایید و رسیدگی :فرآیند شناسنامه
 و اصلاحیه مربوطه استان)نهایی(عملکرد

 جمهوري اسلامی ایران
 دارایی و اقتصادي امور وزارت

 زنجان استان دارایی و اقتصادي امور کل اداره

دستگاههاي    نمایندگان  با  همکاري 
 اجرایی جهت رفع موارد 

به    واخواهی  مواردکسري  الصاق
 صورتحساب

 آن  وتایید  صورتحساب  دریافت 

 خیر 

و    افزار  نرم  به   صورتحساب  اطلاعات  ورود
 خیر  تهیه فرمهاي تفریغ بودجه 

 بلی 

تلفیق    اداره  مسئول  حسابرس/  حسابرس
 حسابها

 ارسالی  صورتحساب  تایید  و  بررسی 

 اجرایی   دستگاههاي 

شده    اصلاح  مستندات  و  مدارك  ارسال
 دستگاه   توسط

تلفیق    اداره  مسئول  حسابرس/  حسابرس
 حسابها

به    قبل  سنوات  واخواهی  موارد  اعلام
 دستگاههاي اجرایی

 ارسالی   صورتحساب 

 ها   بدهی  امور  و  حسابها  تلفیق  دارها   حسابرس 

 ارسالی   صورتحساب 

 ارسالی  صورتحساب 

  امور  و  حسابها  تلفیق  دارها  مسئول  حسابرس
 ها  بدهی

 ارسالی  صورتحساب 

  امور  و  حسابها  تلفیق  دارها   حسابرس
 ها  بدهی

 ارسالی  صورتحساب 

  امور  و  حسابها  تلفیق  دارها   حسابرس
 ها  بدهی

موارد    اعلام
 اصلاحی 
  از   صورتحسابها 

 متبوع   وزارت 

 بلی 

 A شروع

 ارسالی صورتحساب

 ها بدهی امور و حسابها تلفیق دارها مسئول حسابرس

وارجاع  اولیه وبررسی صورتحساب دریافت
 مسئول مربوطبه حسابرس 

 ارسالی صورتحساب

 ها بدهی امور و حسابها تلفیق دارها حسابرس

اعلام  فرم وتکمیل صورتحساب دریافت
 وصول

 ارسالی صورتحساب

 ها بدهی امور و حسابها تلفیق دارها رئیس

در  درج و دبیرخانه به صورتحساب ارسال
 مربوطه مسئول حسابرس به وارجاع آمار

 ارسالی صورتحساب

 ها بدهی امور و حسابها تلفیق دارهارئیس 

 ثبت دستور وصدور صورتحساب دریافت

 موارد واخواهی   نامه               ارسالی صورتحساب               ارسالی صورتحساب 

 ماهیک  خیر



 :امضاء  :امضاء  :امضاء 



 

 

 

 
 

 

 

 فرایند   با  مرتبط  سازمانی  دانش 
 

 ریسک   حل  راهکارهاي 
 

 فرایند   ریسک 

 

 
مرتبط    و  بالاتر  و  کارشناسی  مدرك  داشتن  1-
-آگاهی از قوانین بودجه سالانه کل کشور  2-
آگاهی از قوانین محاسبات عمومی و سایر   3

 قوانین مرتبط 
 کاري   تجربه   داشتن  4-

 
در    شده  تعیین  پیش  از  تغییرات  و   رسانی  اطلاع  1-

 زمان جابجایی افراد
 افراد  به  مجرب  افراد  طرف   از  لازم   آموزشهاي  ارائه   2-

 جدید 
مرتبط    آموزشی  هاي   دوره  در  افراد  شرکت  لزوم  3-

 سیستم هاي حسابداري لزوم بازنگري در 4-

 اجرایی   دستگاههاي 

در دستگاه   اسناد  تنظیم  مسئولین   احتمالی  تغییرات  و  جابجایی  1-
 اجرایی در فرصت تنظیم صورتحسابها 

 نهایی   عملکرد  حساب   صورت  ارائه   فرصت  تمدید   2-
-اجرایی   دستگاههاي   حسابداري  سیستمهاي  در  موجود   ضعف  3-
 عدم آموزش کافی کارکنان امور مالی  4

 مالی  امور  کارکنان   بین  در   مناسب  وظایف  تقسیم  عدم   5-
 دستگاهها

 اجرایی  دستگاههاي  در   ماهر   و  کافی  انسانی  نیروي   نبود  6-

 
 
 
 
 

 

 س حسابر  :کننده  تنظیم  عمومی رییس نظارت مالی و گزارشگري بخش   :کننده  تأیید  استان   معین  خزانه  رئیس  و  مالی  نظارت  معاون :کنندهتصویب  

 :امضاء  :امضاء  :امضاء 

 

 3 از3صفحه
 :1نسخ تعداد
14/02/1405  تاریخ:

 :3ویرایش
 C٣٠٢٠١ :شناسه کد

 صورتحساب تهیه و اجرایی دستگاههاي نهایی صورتحسابهاي تایید و رسیدگی :فرآیند شناسنامه
 و اصلاحیه مربوطه استان)نهایی(عملکرد

 جمهوري اسلامی ایران
 دارایی و اقتصادي اموروزارت 

 زنجان استان دارایی و اقتصادي امور کل اداره


